网厅存量纳税人办税人员信息更正简易操作方法
1、 请务必使用微软的8.0以上版本的IE浏览器登录http://www.qptax.sh.gov.cn/qptax上海青浦税务分局网站→点击企业办税服务厅→点击右上角“用户登录”→插入企业CA证书→点击右上角《办税人员》→查看办税人员状态，若姓名旁的标志是黄色感叹号，则表示未通过，若为绿色的对勾，
则表示已验证通过。
2、 如需修改办税人员→先点击停用→再点击新增办税人员，对人
员信息进输入后→点击实名比对。
3、 如需修改财务负责人→先点击修改→再点击税务登记→变更
登记→下拉变更登记栏 →点击增行（选择下拉框点击财务负责
人）将财务信息重新输入→保存→ 点击下一步→然后进入“办
税员”模块点击同步登记信息按钮，查看同步信息是否成功。（若
财务负责人身份证类型非大陆居民身份证的，还需要到属地税务
大厅办理信息采集事宜。网厅税务端审批同意后，该变更信息
将写入金三核心征管系统。）
4、 若更改法人信息同样操作，若法人信息验证失败的，首先要携带法人二代身份证原件和营业执照等相关材料到属地机关办理工商变更登记。然后，经市工商局台服务器将新信息推送给税务登记机关成功后，再携带营业执照、法人身份证原件、公章、法人章至青浦区城中西路68号第一办税大厅办理变更登
记，并完成线下实名认证和信息采集。
友情提示：
所有办税人员信息增加、修改采集验证通过后，需登录网上办税服务厅主页【办税人员】模块点击【同步登记信息】进行同步信息。

如果是“法人”信息未通过的，则该企业的财务负责人信息在网厅是无法更正通过的，必须等法人信息更正通过后，方可在网厅中更正财务负责人信息并同步。

（1） 只能使用微软的IE 8.0以上版本的浏览器登录。
（2） 如果是首次登录，需要安装安全控件。
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